工程类：
1、 首次办款
1. 合同原件
2. 发票原件
3. 银行开户证明
4. 中标通知书（未达招标要求不需要）
5. 工程进度审核表（基建处审批）
6. 工程款支付申请
7. 工程款支付证书
8. 基建处工程进度表（基建处提供）
9. 工程量清单（付备料款不提供）
10. 送货单原件（采购类需提供）
11. 合同要求的其他证明材料
2、 工程进度款
1. 发票原件
2. 工程进度审核表（基建处审批）
3. 工程款支付申请
4. 工程款支付证书
5. 基建处工程进度表（基建处提供）
6. 工程量清单
7. 送货单原件（采购类需提供）
8. 合同要求的其他证明材料
3、 工程结算款
1. 审计报告原件及会签表（蓝联）
2. 发票原件
3. 基建处工程结算表（基建处提供）
4. 工程结算款确认表（对账使用）
费用类：
1、 首次办款：
1. 合同原件
2. 发票原件
3. 中标通知书（未达招标要求不需要）
5. 工程费用结算表（基建处提供）
4. 合同要求的其他证明材料
2、 尾款办理：
1. 发票原件
2. 工程费用结算表（基建处投资负责人提供）
3. 合同要求的其他证明材料
办理国库直接支付：
需提供以下5个pdf文件
1. 合同；
2. 中标通知书；
3. 银行开户证明；
4. 银行保函；
5. 上述材料中的其他所有资料（工程量清单仅需有施工单位盖章的封面）
